
2018（平成 30）年度 NPO 活性化講座 報告書 

2019 年 3 月 7 日（木） 

講座名 

NPO の広報スキルアップ講座 全 2 回 

すぐに役立つ！リーフレット作成講座 

Part 1：活動をシンプルに伝えよう！ 

Part 2：活動をデザインしてみよう！ 

内 容 

NPO 団体の情報発信ツールの一つにリーフレットがあります。リーフレットは協力者や寄

付者を募る時、端的に活動を伝えることができます。しかしリーフレットを持っている団体

は意外に少ないのです。そこで本講座では長年広告に携わってきた専門家のアドバイスをい

ただきながら、伝えたいことをシンプルに且つ分かりやすく伝える「リーフレット作り」に

トライします。 

テーマ 

日 時 

進 行 

NPO の広報スキルアップ講座 全 2 回 

Part 1「活動をシンプルに伝えよう！」 2 月 14 日（木） 13：00 ～ 15：30 

 13:00 挨拶 さがみはら市民活動サポートセンター長   

 講師自己紹介、2 日間の進め方 

13:10 リーフレットとは？（レクチャー） 

13:20 昨年受講生のリーフレット紹介 

13:25 グループワーク&発表 

13:55 作成前に確認しておきたいこと、レイアウトのポイント（レクチャー） 

14:15 手書きでレイアウト（個人ワーク） 

14:35 グループワーク&発表&意見交換 

14:50 印刷原稿の作り方（レクチャー） 

15:15 次回への宿題（レクチャー）、質疑応答 

15:25 アンケート記入 

15:30 終了 

Part 2「活動をデザインしてみよう！」 2 月 28 日（木）13：00 ～ 15：30 

13:00 今日の進め方（レクチャー） 

13:05 自己紹介＋作品紹介＋意見交換（個人発表） 

14:05 全体へのコメント、お悩み対応について（レクチャー） 

14:30 作成時の細かな注意点（レクチャー） 

14:50 ネット印刷の仕方（レクチャー）  

15:10 質疑応答 

15:20 サポセンから一言&アンケート 

15:30 終了 

会 場 さがみはら市民活動サポートセンター 会議室 

講 師 

Part 1、 Part 2： 

カクトルデザイン aZ（アズ） 代表 大渕優子氏、彦坂さん 

NPO 法人エンツリー    理事長 吉田恭子氏 



 

定 員 

参加者 

定 員：各講座 20 名 

受講者：Part1：受講者 11 名（7 団体 9 名、スタッフ研修 2 名）、 

講師 2 名、スタッフ・市職員 2 名、  計 15 名 

Part2：受講者 10 名（7 団体 8 名、スタッフ研修 2 名）、 

講師 3 名、スタッフ、市職員 2 名、  計 15 名 

延受講者数：21 名、延参加人数 30 名 

事業の成果・

報告 

Part1：プレゼンテーション 

●参加者からの感想（抜粋） 

・普段ラフに見過ごしていたリーフレットやパンフレットですが、ワークショップや講師の

方々のご指摘・ご意見・評価を伺うと奥の深い世界であることに気づきました。 

・プロセスを経て、その通りに作っていくと何か出来そうな気分になってきて、ワクワクし

ます。又、次回もよろしくお願いします。 

・作りたいという思いはありましたが、具体的にわかりませんでした。今日の作業で形にな

りそうでうれしく思います。来週もお願いします。 

●考察 

・今回は、レクチャーと作業により一回目でリーフレットの素案を作るところまで行われ、

リーフレットの原案を宿題にしたことが、参加者の意欲を引き出したように思われる。 

・宿題は全員が提出し、出来栄えも素晴らしいものが多かった。 

Part2：チラシの作り方 

●参加者からの感想（抜粋） 

・宿題のリーフレットを作るのは楽しかった。でも、独り善がりになっていて皆さんからの

意見はとても参考になった。専門的用語と思っていなかった単語が専門的である事が分か

ったことは大収穫だった。 

・スキルアップ講座があったら参加したい。フォントの種類・大きさなど見やすい広報とは

どんなものか知りたい。とても役立ちました。 

・リーフレットを作ろうという気持ちが上昇しました。何とか自分で作り上げたい。 

●考察 

・2 回目は、宿題のリーフレットを参加者全員が発表し、互いに感想を述べ合い講師からも

講評を頂き、それぞれの原案をブラッシュアップすることができた。 

・今回の講座では、PC テンプレートの活用法、ネット印刷の仕方など、PC 操作が苦手な方

にもわかりやすく説明していただき、満足度が高かった。 

・今回は参加者全員がリーフレットを作成することが可能と思われる。 

反省・課題 今回の講座は、非常に満足できるものであった。 

主 催 
さがみはら市民活動サポートセンター 

（運営：相模原市、ＮＰＯ法人さがみはら市民会議） 

連絡先 

さがみはら市民活動サポートセンター  

 〒252-0236 相模原市中央区富士見 6-6-23 けやき会館 3 階 

TEL /FAX： 042-755-5790 

E-mail ： sagami.saposen@iris.ne.jp 


